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Если вы только приступаете к организации в школе блока дополнительного образования, то вам необходимо предпринять ряд поэтапных действий аналитического и организационного порядка. Эти действия можно представить в виде следующих друг за другом практических шагов, перечисленных ниже.

Если же в вашей школе уже создан такой блок, но вы хотите сделать его более совершенным, отвечающим современным требованиям и способным придать социальному пространству школы многомерный и одновременно адресный характер, вам также необходимо познакомиться с предлагаемой пошаговой инструкцией. Правда, в этом случае целесообразно выделить из перечня те пункты, которые не были учтены при организации в вашей школе внеурочной работы с детьми, и попытаться реализовать их на практике.

Алгоритм поэтапных действий может выглядеть, на наш взгляд, следующим образом.

Шаг 1. Анализ ситуации

1. Внимательно проанализировать цели и задачи своей школы. Те или иные направления дополнительного образования детей целесообразно выбирать, прежде всего, в зависимости от общей целевой установки педагогического коллектива, задач, решаемых в каждой параллели, характера имеющихся или планируемых профилей в старших классах. 

2. Определить запросы детей и родителей на дополнительные образовательные услуги. Выявить потребности в них можно при помощи анкетирования, проведения устных опросов, коллективного обсуждения на родительских собраниях.

3. Выписать уже имеющиеся факультативные курсы, а также действующие в школе кружки, секции и сопоставить их с запросами детей и родителей.

4. Изучить спектр дополнительных образовательных услуг, предлагаемых ближайшими учреждениями дополнительного образования детей, продумать возможные варианты совместной работы с ними.

5. Проанализировать творческий потенциал учителей, родителей, старшеклассников.

6. Оценить материально-технические возможности школы.

7. Изучить должностные обязанности заместителя директора по дополнительному образованию (по учебно-воспитательной работе), педагога дополнительного образования, педагога-организатора, классного воспитателя, воспитателя группы продленного дня, вожатого, методиста по дополнительному образованию детей.

8. Изучить основные нормативные документы по организации дополнительного образования детей (законы, приказы, инструкции, распоряжения), а также программные документы федерального уровня (см. Рекомендуемая литература).

Предпринятый анализ позволит составить представление о социальном заказе на дополнительные образовательные услуги и реальных возможностях школы.

Шаг 2. Разработка общей схемы дополнительного образования в школе 

Чтобы составить такую схему, нужно ответить на следующие вопросы.

1. Какие направления дополнительного образования детей необходимы школе и в какой мере они способствуют реализации ее целей и задач?

2. Какие из этих направлений и в каких формах можно осуществлять непосредственно на базе школы, а какие целесообразнее вывести на базу специализированных учреждений?

3. Какие направления дополнительного образования можно реализовать с помощью учителей, приглашенных специалистов, родителей, старшеклассников?

4. В какой мере исходную материально-техническую базу школы можно использовать в сфере дополнительного образования детей? За счет чего ее можно развить и усовершенствовать?

5. Как научить младших школьников свободно ориентироваться в формах и направлениях дополнительного образования?

6. Какую допрофессиональную подготовку можно дать через дополнительное образование в соответствии с запросами обучающихся? 

Ответив на эти вопросы, можно попытаться составить примерное расписание работы блока дополнительного образования, увязав его с расписанием уроков и планом воспитательной работы в школе.

Шаг 3. Организационное и программно-методическое обеспечение дополнительного образования в школе

Прежде чем примерное расписание станет действующим, необходимо позаботиться о том, чтобы работа кружков, студий, секций, клубов получила организационную и программно-методическую поддержку. Для этого необходимо:

• внести в устав школы статью об организации блока дополнительного образования (Приложение 4);

• разработать Положение о блоке дополнительного образования (Приложение 7);

• заключить договор о сотрудничестве школы с одним или несколькими специализированными учреждениями - центром (домом) детского творчества, детской спортивной школой, музеем, библиотекой и т.п. (Приложение 5);

• разработать должностные инструкции на всех тех работников, которые заняты в блоке дополнительного образования (Приложение 6);

• разработать, обсудить на методическом (педагогическом) совете и утвердить образовательные программы, на основе которых будут работать детские творческие объединения - кружки, студии, клубы, спортивные секции.

Дальнейшее развитие дополнительного образования в школе связано с процессами интеграции основного (общего) и дополнительного образования. Правда, это возможно тогда, когда в школе уже накоплен определенный опыт реализации дополнительного образования.

Шаг 4. Развитие интеграции основного (общего) и дополнительного образования

Интеграцию как технологию образовательного процесса разделяют на два основных вида: содержательно-информационную и организационно-методическую. По этим двум направлениям и следует предпринять следующее:

1. Проработать вопрос о формах интеграции программ основного (общего) и дополнительного образования:

• разработать дополнительные образовательные программы, которые могут стать прямым продолжением базовых образовательных программ; 

• создать интегрированные программы, общие для системы базового и дополнительного образования;

• сформулировать модули по основным учебным предметам, в которых углубление базовых знаний осуществляется на основе включения блоков из дополнительных образовательных программ.

2. Разработать технологию использования в процессе преподавания отдельных приемов, форм, методов обучения из системы дополнительного образования, повышающих мотивацию обучающихся: уроков-спектаклей, уроков-конкурсов, познавательных предметных путешествий и игр, дидактических сказок, коллективных творческих дел, поисковых экспедиций и др.

3. Разработать технологию использования учащимися знаний и умений, полученных на уроках, в их внеклассной и внешкольной работе: в учебно-исследовательской деятельности; в работе кружков, клубов, студий; в разнообразных культурно-досуговых программах; в социально значимых акциях.

Совершенно очевидно, что предлагаемые действия являются лишь началом на пути превращения блока дополнительного образования в неотъемлемую составную часть целостной образовательной системы школы. Дальнейшее будет зависеть от желания, настойчивости и творческого настроя всех тех, кто действительно хочет сделать современную школу пространством перспективного развития личности.
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